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GOREV VE SORUMLULUK FORMU

Birimi Bilgi islem Daire Bagkanlig Dokiiman No
Gorev Unvam Tekniker Yayin Tarihi
En Yakin Yonetici Sube Miidiirii Revizyon Tarihi
Yoklugunda Vekéalet Edecek Bilgisayar Isletmeni Revizyon No

Gérevin/isin Kisa Tanim

Ilgili mevzuat cercevesinde, tim birimlerde kullanilan bilgisayar, yazici, tarama, fotokopi, akilli tahta, projeksiyon, vb.
elektronik cihazlarm bakim ve onarimlarinin yapilmasi, teknik servise yonlendirilmesi ve yaptirilmasi. Bu cihazlarin isletim
sistem yazilimlarinin kurulmasi. Birimin Taginir Islem Servis hizmetlerini yiirtitmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
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Universite akademik ve idari biirolarinda bulunan bilgisayarlarin;

Bilgisayar/yazici/tarayici vb. malzeme alimlar1 i¢in sartname hazirlanmasi,

Bagkanlik ve diger birimler tarafindan satin alinan malzemelerin muayenesi ve dagitimi.

Birimlerden gelen bilgisayarlarin donanim ariza taleplerinde arizanin tanimi ve muimkiinse onarimi, teknik servise
gonderilmesi, kullanicinin kendi kusurundan kaynaklanan durumlarda kusurlu personele yedek parga temin ettirip
onarimin yapilmast.

Isletim sistemlerinde meydana gelen problemlerin giderilmesi, gerekirse isletim sisteminin yeniden kurulmast.

Internet baglant: problemlerinin giderilmesi.

Yeterli teknik destek eleman: olmayan birimlerin bilgisayar ag1 baglantisinin gerceklestirilmesi ve sorunlarmin
cozulmesi.

Bagkanligin ihtiyact olan sarf malzemelerinin stokunun izlenmesi, yedek par¢a ve yan Urunlerin hizmeti aksatmadan
temininin saglanmasi ve takibinin yapilmasi.

Universitemiz birimlerinde hurdaya ayrilacak Bilgisayar/yazici/tarayici vb. malzemeler igin olusturulan hurda
komisyonuna uzman iiye gonderilmesi; hurdaya ayrilacak bilisim malzemelerinin uygunlugunun denetlenmesi.

5018 sayili kanun ve ilgili yonetmelik uyarinca baskanlik taginir kayit (Devir giris-¢ikis, zimmet, taginir islem fisi vb.)
islemlerinin yapilmasi ve yilsonu hesaplarinin ilgili kurumlara génderilmesi.

Gorevleriyle ilgili mevzuatin uygulanmasina iligkin goriis ve 6nerilerinin bildirilmesi.

Gorev alantyla ilgili arastirma ve incelemelerin yapilmasi ve raporlanmast.

Idari islerde kullanilan programlara isletim sistemi ile uyumlu ¢aligmasi icin destek verilmesi.

Bilgisayar Ag (Network) grubuna destek vermek.

Faaliyetlerinin mevzuata uygun olarak ve zamaninda tamamlanmasini saglamak amaciyla gerekli dnlemleri almak.
Daire bagkanliginca verilecek diger gorevleri yapmak.

Faaliyetleri agisindan Bilgi islem Daire Baskanina kars1 sorumludur.

Tebelliig Eden Onay
Bu dokiimanda yazan gorev tanimini okudum, yerine
getirmeyi kabul ve taahhit ederim. ...1...12019
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